
Sachbearbeiter Auftragsabwicklung im Innendienst (m/w/d) 
Vollzeit oder Teilzeit in Aldersbach (Niederbayern) 

Lm-therm Elektrotechnik AG
Sulzbachstraße 15, 94501 Aldersbach

Sie möchten die Zukunft eines familienfreundlichen Unternehmens aktiv mitgestalten? Sie können sich vorstellen, 
uns in Vollzeit oder Teilzeit zu unterstützen? Sie besitzen kaufmännische Kenntnisse und haben Erfahrung in Zoll- 
und Versandthemen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Ihre Aufgaben: 
• Erfassen von Angeboten und Aufträgen
• Erstellung und Überprüfung von Zoll- und Versanddokumenten 
• Kommunikation mit Spediteuren, Lieferanten und Kunden
• Pflege der kundenbezogenen Daten im ERP-System
• Unterstützung des Vertriebs- und Versandteams (Administration)
• Allgemeine Bürotätigkeiten (Telefon/Mail)

Ihr Profil: 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
• Idealerweise Berufserfahrung im Bereich Elektrotechnik
• Kenntnisse zu Zoll- und Versandthemen wünschenswert
• Sicherer Umgang mit MS Office 
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift; gute Englischkenntnisse wünschenswert
• Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise
• Hohe Kommunikations- und Teamfähigkeit

Unser Angebot: 
• Annehmlichkeiten eines Familienunternehmens wie kurze Entscheidungswege und angenehmes Betriebsklima
• Umfassende Einarbeitung in Ihr neues Arbeitsumfeld sowie entsprechende Weiterbildungen
• Faire Vergütung und Möglichkeit einer flexiblen Arbeitszeit
• Jobrad-Leasing, monatlich steuerfreier 50 €-Gutschein, vermögenswirksame Leistung
• Betriebliche Zusatzkrankenversicherung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an 

www.lm-therm.de

Weitere Informationen zur Lm-therm Elektrotechnik AG finden Sie auf unserer Webseite www.lm-therm.de/karriere. 
Gern beantwortet Ihnen unsere Leiterin der Verwaltung Frau Bianca Neumaier unter der Telefonnummer 
+49 (0) 85 43 - 6 24 60 30 von Dienstag bis Donnerstag, 9 Uhr-13 Uhr, Ihre Fragen. 

Nach dem Eingang Ihrer Bewerbung erhalten Sie von uns eine Rückmeldung zum Stand Ihrer Bewerbung und 
dem weiteren Bewerbungsprozess.

bewerbung@lm-therm.de


